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DIGITAL SKILL TRAINER – SYLLABUS 

 
 

Section A – Basic Digital Skills 

सेक्शन A – बुननयादी डिजिटल कौशल 
 

1. Computer Fundamentals कंप्यूटर की मूल बातें 
2. MS Word, Excel, PowerPoint एमएस वर्ड, एक्सेल, पावरपॉइंट 

3. Typing Basics टाइपपगं की मूल बातें 
4. File Management फाइल प्रबंधन 

 
Section B – Internet Knowledge 

सेक्शन B – इंटरनेट ज्ञान 
 

1. Browsing & Search ब्राउज ंग एवं सर्ड करना 
2. Email Writing ईमेल ललखना 
3. Online Safety ऑनलाइन सुरक्षा 
4. Cyber Awareness साइबर जागरूकता 
 

Section C – Classroom Management 

सेक्शन C – कक्षा प्रबंधन 
 

1. Student Engagement छात्र सहभागगता 
2. Practical Teaching Skills व्यावहाररक लिक्षण कौिल 

3. Activity-Based Learning गततपवगध-आधाररत सीखना 
 

Section D – Reporting Skills 

सेक्शन D – ररपोर्टिंग कौशल 
 

1. Attendance उपजथितत प्रबंधन 

2. Daily/Weekly Reports दैतनक/साप्ताहहक ररपोटड 
3. Assessment Formats मूलयांकन प्रारूप 
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Section E – Personality Development 

सेक्शन E – व्यजक्ित्व ववकास 
 

1. Grooming व्यजक्तगत साज-सज्जा 
2. Communication संर्ार कौिल 

3. Confidence Building आत्मपवश्वास तनमाडण 

 
 
 
 

Section Total Marks Total Questions Remarks 

Section A 20 Marks 20 Questions No Negative Marking 

Section B 20 Marks 20 Questions No Negative Marking 

Section C 20 Marks 20 Questions No Negative Marking 

Section D 20 Marks 20 Questions No Negative Marking 

Section E 20 Marks 20 Questions No Negative Marking 
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